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REGULAMIN REKRUTACJI | UCZESTNICTWA
W PROJEKCIE ,PARTNERSTWO NA RZECZ ROZWOJU
DOLNOSLASKICH MMSP | ICH PRACOWNIKOW — EDYCJA i1”

Realizowanym w ramach Osi priorytetowej 8 Rynek pracy,
Dziatanie 8.6 Zwigkszenie konkurencyjnosci przedsiehiorstw

i przedsiebiorcow z sektora MIVISP

Nr projektu: RPDS.08.06.00-02-0001/18
Beneficjent: Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A. w Legnicy (Lider)
Partnerzy: Dolnoslgska Agencja Wspétpracy Gospodarczej Sp. z 0.0. we Wroclawiu
Karkonoska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. w Jeleniej Gérze
Agencja Rozwoju Regionalnego AGROREG S.A. w Nowej Rudzie
Wroctawska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A. we Wroctawiu

Dolnoslaski Park Innowacji i Nauki S.A. we Wroctawiu

26.10.2020r.

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020
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Rozdziat 1

81
Postanowienia ogoine

Niniejszy regulamin rekrutacji i uczestnictwa w Projekcie, zwany dalej regulaminem, okresla
podmiotowe kryteria dostepu, zasady przeprowadzania procesu rekrutacji Uczestnikow Projektu
oraz sposob postepowania przy udzielaniu i rozliczaniu wsparcia w ramach Projektu.

Regulamin rekrutacji i uczestnictwa w projekcie jest dostepny na stronach internetowych Operatorow:
www.arleg.eu; www.dawg.pl, www.karr.pl, www.agroreg.com.pl, www.warr.pl, www.dpin.pl.

Projekt dofinansowany ze $rodkdéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego w ramach Regionalnego
Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020.

Projekt jest realizowany w okresie od 01.08.2019 roku do 30.04.2022 roku na terenie Wojewoddztwa
Noalnoilaskiego (okres realizacii projektu) z zastrzezeniem zapisdw § 4 ust. 2, 6 i 10.

§2

Definicje

Operator — podmiot realizujgcy Projekt:

1) Agencja Rozwoju Regionalnego ,,ARLEG” S.A., ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica,
) Dolnoslaska Agencja Wspdtpracy Gospodarczej Sp. z 0.0., ul. Kasztanowa 3A-5, 53-125 Wroctaw,
) Karkonoska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. 1 Maja 27, 58-500, Jeleniej Gora,
)
)

SN

Agencja Rozwoju Regionalnego AGROREG S.A., ul. Klodzka 27, 57-402 Nowa Ruda,
Wroctawska Agencja Rozwoju Regionalnego S.A., ul. Karmelkowa 29, 52-437 Wroctaw,

6) Dolnoslagski Park Innowacji i Nauki S.A., ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 53-326 Wroctaw.
Dane osobowe — dane w rozumieniu art. 4 pkt. 1 ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO
| RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia
dyrektywy 95/46/WE (ogdlne rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO oraz przepiséw prawa
krajowego tj. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz.U. 2018 poz. 1000
z p6zn. zm), dotyczace Uczestnikdw w zwigzku z realizacjg Projektu.
Pomoc de minimis/Pomoc publiczna — pomoc udzielania zgodnie z rozporzadzeniem Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy

publicznej w ramach programdw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020.

92}

IZ- RPO WD - Instytucja Zarzgdzajgca Regionalnym Programem Operacyjnym Wojewddztwa
Dolnoslgskiego 2014-2020, ktdrej role petni Zarzad Wojewddztwa Dolnoslgskiego.
IP RPO WD - Instytucja Posredniczaca Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa

Dolnoélgskiego 2014-2020, ktorej role petni Dolnos$lgski Wojewddzki Urzad Pracy.

Projekt — ,Partnerstwo na rzecz rozwoju dolnoslgskich MMSP i ich pracownikéw — Edycja II”,
przedsiewzigcie realizowane w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa
Dolnoslaskiego 2014-2020 dofinansowanego ze $rodkéw Unii Europejskiej — Europejskiego Funduszu
Spotecznego, w ramach Osi 8 Rynek Pracy, Dziatanie 8.6.

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewoddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020
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MMSP — mikro, mate oraz $rednie przedsiebiorstwa w rozumieniu Rozporzgdzenia Komisji (UE)
nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajacego niektdére rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 7 26.06.2014, z pdzn. zm.).
Karta Ustugi — formularz, ktory stanowi zatgcznik do regulaminu BUR, okreslajgcy zakres niezbednych
informacji umozliwiajgcych zarejestrowanie danej ustugi rozwojowe] w BUR, zatwierdzony
przez ministra wifasciwego do spraw rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.

Podmiotowy System Finansowania (PSF) - system dystrybucji srodkdw przeznaczonych na wspieranie
rozwoju przedsiebiorcéw i pracownikdéw oparty na podejsciu popytowym wdrazany w ramach RPO.
Podmiot sSwiadczacy ustugi rozwojowe - przedsigbiorca lub instytucja, ktérzy $wiadczg ustugi
rozwojowe i dokonujg rejestracji w Bazie Ustug Rozwojowych w trybie okreslonym w regulaminie BUR.
Pracownik — personel, o ktérym mowa w art. 5 zatgcznika | do rozporzgdzenia Komisji (UE) nr
651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego niektdre rodzaje pomocy za zgodne z rynkiem
wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu, przez ktéry nalezy rozumiec:

a) pracownika w rozumieniu art. 2 ustawy z dnia 26 czerwca 1974 r. — Kodeks pracy;

b) osobe $wiadczgcg ustugi na podstawie umowy agencyjnej, umowy zlecenia lub inne;
umowy o $wiadczenie ustug, do ktdrej zgodnie z ustawg z dnia 23 kwietnia 1964 r. — Kodeks
cywilny stosuje sie przepisy dotyczace zlecenia albo umowy o dzieto;

¢) wiasciciela, petnigcego funkcje kierownicze;

d) wspdlnika, w tym partnera prowadzacego regularng dziatalnos¢ w przedsiebiorstwie
i czerpigcego z niego korzysci finansowe;

Pracownik o niskich kwalifikacjach - osoba posiadajgca wyksztatcenie na poziomie do ISCED 2
wigcznie, zgodnie z Miedzynarodowa Klasyfikacjg Standardow Edukacyjnych ISCED 2011 (UNESCO).
Definicja poziomdw wyksztatcenia (ISCED) zostata zawarta w Wytycznych Ministra Inwestycji i Rozwoju
w zakresie monitorowania postepu rzeczowego realizacji programow operacyjnych na lata 2014-2020
w czesci dotyczacej wskainikéw wspdlnych EFS monitorowanych we wszystkich priorytetach
inwestycyjnych. Poziom wyksztatcenia (ISCED) jest okre$lany w dniu rozpoczecia uczestnictwa
w projekcie.

13. Przedsiebiorca - podmiot, o ktérym mowa w art. 4 ustawy z dnia 6 marca 2018 r. Prawo

przedsiebiorcéw.

14. Przedsiebiorstwo - za przedsiebiorstwo uwaza sie podmiot prowadzacy dziatalno$¢ gospodarczy bez

15.

16.

wzgledu na jego forme prawng.!
Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu - przedsiebiorstwo o najwiekszym potencjale do generowania
nowych miejsc pracy w regionie w poréwnaniu do innych przedsiebiorstw, w tym w szczegdlnosici
wykazujgce w trzyletnim okresie srednioroczny przyrost przychodow o 20% i wiece;.
Baza Ustug Rozwojowych (BUR) - internetowa baza ustug rozwojowych, obejmujaca rejestr
podmiotdéw zapewniajgcych swiadczenie ustug rozwojowych nalezytej jakosci wspodtfinansowanych ze
$rodkdéw publicznych, prowadzona w formie systemu teleinformatycznego przez Administratora BUR.
BUR umozliwia w szczegdlnosci obstuge nastepujgcych procesdw:

— publikacje ofert ustug rozwojowych przez podmioty swiadczgce ustugi rozwojowe wraz

z danymi identyfikujacymi te podmioty,

— dokonywanie zapisdw na poszczegdblne ustugi rozwojowe,

— zamieszczanie ogtoszen o zapotrzebowaniu na ustugi rozwojowe,

— dokonywanie oceny ustug rozwojowych zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,

1 "Nowa definicia MSP, Poradnik dla uzytkownikéw i wzér odwiadczenia” (https://www.parp.gov.pl/files/74/87/1155.pdf)

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnosigskiego na lata 2014-2020
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— zapoznanie sie z wynikiem ocen ustug rozwojowych dokonanych przez pozostatych
uczestnikdw ustug.

Baza ustug rozwojowych dostepna jest na stronie: https://uslugirozwojowe.parp.gov.pl.
Ustuga rozwojowa — ustuga majgca na celu nabycie, potwierdzenie lub wzrost wiedzy, umiejetnosci
lub kompetencji spofecznych przedsiebiorcéw lub ich pracownikéow, w tym przygotowujaca do
uzyskania kwalifikacji lub pozwalajgca na ich rozwdj.
{walifikacja — okredlony zestaw efektdw uczenia sie w zakresie wiedzy, umiejetnosci oraz kompetencji
spotecznych nabytych w edukacji formalnej, edukacji pozaformalnej lub poprzez uczenie sie
nieformalne, zgodnych z ustalonymi dla danej kwalifikacji wymaganiami, ktérych osiggniecie zostato
sprawdzone w walidacji oraz formalnie potwierdzone przez instytucje uprawniong do certyfikowania.
Dluga forma wsparcia/ustugi rozwojowej — ustuga rozwojowa, ktéra jest realizowana w okresie
dtuzszym niz 12 miesiecy.
System Oceny Ustug Rozwojowych — dokument, ktéry stanowi zatgcznik do regulaminu BUR,
okredlajgcy zasady dokonywania oceny ustug rozwojowych przez przedsiebiorce, pracownikow
oraz podmioty $Swiadczace ustugi rozwojowe, zatwierdzony przez ministra wiasciwego do spraw
rozwoju regionalnego oraz dostepny na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl.
Zintegrowany System Kwalifikacji (ZSK) - wyodrebniona cze$¢ Krajowego Systemu Kwalifikacji,
w ktorej obowigzujg okreslone w ustawie standardy opisywania kwalifikacji oraz przypisywania do nich
poziomu Polskiej Ramy Kwalifikacji, zasady wigczania kwalifikacji do Zintegrowanego Systemu
Kwalifikacji i ich ewidencjonowania w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, a takze zasady i standardy
certyfikowania kwalifikacji oraz zapewniania jakosci nadawania kwalifikacji.
5L2014 - oznacza to aplikacje gltdwng centralnego systemu teleinformatycznego, o ktérym mowa
w rozdziale 16 ustawy z dnia 11 lipca 2014 r. o zasadach realizacji programéw w zakresie polityki
spojnosci finansowanych w perspektywie finansowej 2014-2020, wykorzystywang w procesie
rozliczania Projektu oraz komunikowania z IP RPO WD.

“Uczestnik Projektyu - Przedsiebiorca — wytacznie mikro, mate i srednie przedsiebiorstwa, spetniajace

kryteria okreslone dla mikro, matych i srednich przedsiebiorstw w art. 2 zatacznika | do Rozporzadzenia
Komisji (UE) nr 651/2014 z dnia 17 czerwca 2014 r. uznajgcego, niektére rodzaje pomocy za zgodne
z rynkiem wewnetrznym w zastosowaniu art. 107 i 108 Traktatu (Dz. Urz. UE L 187 z26.06.2014,
zpdzn. zm.) majgce swojg jednostke organizacyjng na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego
oraz ich pracownicy wykonujgcy prace na obszarze wojewodztwa dolno$lgskiego.

Jednostka organizacyjna — Przez jednostke organizacyjng nalezy rozumie¢ siedzibe przedsiebiorcy lub
oddziat. Siedzibg przedsigbiorcy moze by¢ miejsce, w ktérym sg wykonywane funkcje naczelnego
zarzadu przedsiebiorstwa. Natomiast oddziat przedsiebiorstwa to wyodrebniona i samodzielna
organizacyjnie cze$¢ dziatalnoéci gospodarczej, wykonywana przez przedsiebiorce poza siedziba
przedsigbiorcy lub gléwnym miejscem wykonywania dziatainosci. Dane dotyczgce siedziby i oddziatu
muszg by¢ zawarte zarowno w KRS i CEIDG.

W przypadku wskazanego oddziatu w KRS warunkami, ktére jednostka organizacyjna musi spetnia¢,
aby zostat jej nadany status oddziatu, jest wyodrebniona samodzielnoé¢ organizacyjna, wykonywanie
dziatalnosci gospodarczej poza zaktadem gtéwnym. Samodzielnoéé organizacyjna oznacza m.in.
prowadzenie osobnej ksiegowosci, osobne sporzadzanie bilanséw, realne umocowanie do dziatania.

W przypadku osoby fizycznej prowadzace] dziatalno$¢ gospodarczg poza woj. dolnoslgskim,
awskazujgcy ,stafe dodatkowe miejsce prowadzenia dziatalnosci” na obszarze woj. dolnoélgskiego
wskazanego w CEIDG za jednostke organizacyjng uznaje sie miejsce, do ktérego przedsiebiorca posiada
tytut prawny (m.in. akt wlasnesci, umowa najmu itp.) i prowadzi dziatalnoéé gospodarczg na terenie
wojewodztwa dolnoslgskiego.

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoélaskiego na lata 2014-2020
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25. Data podpisania/zawarcia umowy o przyznaniu wsparcia — w przypadku zawarcia umowy w miejscu
ustalonym przez strony, za date podpisania umowy uwaza sie dzien podpisania dokumentu przez obie
strony; w przypadku zawarcia umowy drogg korespondencyjng, za date podpisania umowy uwaza sie
dzien podpisania dokumentu przez Operatora - przy zatozeniu, ze w pierwszej kolejnosci podpisuje
umowe przedsiebiorca.

26. Przelew - ptatnos$¢ za posrednictwem rachunku bankowego Przedsiebiorcy na wskazany przez niego
inny rachunek ptatniczy odbiorcy (podmiotu Swiadczgcego ustuge rozwojowq).

27. Biura projektu

a)

Biuro Projektu Lidera i adres do korespondencji:

AGENCJA ROZWOJU REGIONALNEGO ARLEG S.A. BIURO W LEGNICY

ul. Macieja Rataja 26, 59-220 Legnica

tel. 76 862 27 77, e-mail: uslugirozwojowe @arleg.eu

AGENCIJA ROZWOIJU REGIONALNEGO ARLEG S.A. BIURO W GLOGOWIE
ul. Armii Krajowej 5, 67-200 Glogow

tel. 76 862 27 77, e-mail: uslugirozwojowe @arleg.eu

Regionalne Biura Projektu i adresy do korespondencji:

DOLNOSLASKA AGENCJA WSPOLPRACY GOSPODARCZE) SP. Z 0.0.
al. Kasztanowa 3a-5, 53-125 Wroctaw
tel. 71 736 63 12, e-mail: szkolenia@dawg.p!

KARKONOSKA AGENCIA ROZWOIU REGIONALNEGO S.A.

ul. 1 Maja 27; 58-500 Jelenia Géra

tel. 75 752 75 00, e-mail: partnerstwo@karr.pl

AGENCIA ROZWOIJU REGIONALNEGO AGROREG S.A. BIURO W NOWEJ RUDZIE
ul. Ktodzka 27, 57-402 Nowa Ruda

tel. 74 872 97 47, e-mail: bur@agroreg.com.pl

AGENCIA ROZWOIJU REGIONALNEGO AGROREG S.A. BIUROC W WALBRZYCHU
ul. Wroctawska 113, Il pietro; 58-300 Watbrzych
tel. 513-907-106, e-mail: bur@agroreg.com.pl

WROCLAWSKA AGENCIA ROZWOJU REGIONALNEGO S.A.
ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 52-407 Wroctaw

tel. 71 797 04 00, e-mail: uslugirozwojowe@warr.pl

DOLNOSLASKI PARK INNOWACII | NAUKI S.A.
ul. Eugeniusza Kwiatkowskiego 4, 52-326 Wroctaw
tel. 71 725 42 44, e-mail: biuroprojektu@dpin.pl

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020

Projekt dofinansowany ze sSrodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego

5/21



Fundusze rad ] DOLNY ] . AN
e DAl Uniz Europejska z
turopejskie %’ SL ASK Europejski Fundusz Sppu!eczny =

Crngram Regicralng

sty
+

(€8}

Rozdziat 2

Rekrutacja

§3
Uczestnicy Projektu

Projekt skierowany jest do MMSP oraz ich pracownikdw iobejmuje rozwdj kompetencji oséb
samozatrudnionych i pracownikéw MMSP oraz kompleksowe ustugi rozwojowe odpowiadajgce na ich
potrzeby.

Uczestnikiem Projektu mogg by¢ wylgcznie mikro, mate i $rednie przedsiebiorstwa spetniajgce
kryteria okreslone w art. 2 zatacznika | do Rozporzgdzenia Komisji (UE) nr 651/2014 majgce swojg
jednostke organizacyjng na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego oraz ich pracownicy wykonujgcy
prace na obszarze wojewddztwa dolnoslgskiego. Uczestnik projektu, od momentu zgtoszenia udziatu
w ustugach rozwojowych, do dnia ich zakoriczenia musi by¢ pracownikiem (w rozumieniu zapisdw
niniejszego Regulaminu) Przedsiehiorcy delegujgcego go na ustugi rozwojowe. Utrata  statusu
pracownika wyfgcza mozliwo$¢ jego udziatu w ustugach rozwojowych, a poniesione przez
Przedsiebiorce koszty bedg stanowily koszty niekwalifikowalne.

Przedsiehiorstwo moze skorzystac tylko raz ze wsparcia w ramach dziatania 8.6. Oznacza to, ze jedno
przedsiebiorstwo moze zrealizowa¢ jedng umowe o udzielenie wsparcia w ramach wszystkich
projektow realizowanych w dziataniu.

Operator w zaleznosci od wartosci wskaznikdw produktu osiggnietych w trakcie realizacji projektu
moze w porozumieniu z IP RPO WD wyrazi¢ zgode na odstgpienie od zasady wskazanej w §3 ust. 3.

§4

Proces rekrutacji

Nabdr do udziatu w Projekcie prowadza Operatorzy przy udziale mobilnych specjalistow ds. doradztwa
i rekrutacji, ktorych zadaniem jest weryfikacja kwalifikowalnosci przedsiebiorstwa i mozliwosci
udzielenia wsparcia finansowego, diagnozowanie w zakresie okreslenia potrzeb rozwojowych
przedsigbiorstwa oraz doradztwo w zakresie wyboru ustugi rozwojowej (korzystanie z systemu BUR).
Rekrutacja do Projektu ma charakter ciggly i trwa przez caly okres realizacji Projektu lub do czasu
osiagniecia zaplanowanej liczby Uczestnikow, tj. 1086 MMSP oraz 2669 oséb pracujacych w tym
prowadzacych dziatalnosc¢ na wiasny rachunek, lub do czasu wyczerpania limitu $rodkéw na realizacje
ustug rozwojowych. W przypadku duzego zainteresowania projektem i duzej ilosci zgloszer
rekrutacja do projektu moze zosta¢ wstrzymana zgodnie z §4 ust. 5. W celu realizacji zatozonych
wskaznikow Projektu, Operator zastrzega sobie mozliwosé rekrutacji w charakterze zamknietym,
z zastrzezeniem w §4 ust. 9,

leden Przedsiebiorca moze ztozy¢ tylko jeden formularz zgloszeniowy w naborze wnioskow?.
W przypadku ztozenia dwdch lub wiecej formularzy do jednego Operatora lub do réznych Operatoréw
— formularze zostang odrzucone i nie beda podlegaé weryfikacji. Przedsiebiorca o tym fakcie zostanie
poinformowany zgodnie z ust. 27 niniejszego paragrafu. W przypadku wycofania/odrzucenia wczesniej
zfozonego formularza zgloszeniowego, istnieje mozliwo$é zlozenia ponownego formularza
zgtoszeniowego.

Pierwszeristwo podczas rekrutacji bedg miaty:

> Nabor wnioskow prowadzony przez wszystkich operatoréw.

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolno$laskiego na lata 2014-2020
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a) Przedsiebiorstwa, ktére do skorzystania ze wsparcia oddelegujg pracownika/pracownikéw
z niepetnosprawnoscig lub powyzej 50 roku zycia lub z niskimi kwalifikacjami lub kobiety,

b) Przedsiebiorstwa wysokiego wzrostu,

c) Przedsigbiorstwa, ktére uzyskaly wsparcie w postaci analiz potrzeb rozwojowych lub planow
w ramach Dziatania 2.2. POWER.

Kazdego roboczego dnia rekrutacji Operator zamyka Rejestr Formularzy zgtoszeniowych i sporzadza

Liste przedsigbiorcow, ktorych Formularze zgloszeniowe zostaty skierowane do oceny. Miejsce na

niniejszej Liscie bedzie decydowad o kolejnosci rozpatrzenia formularza zgtoszeniowego, a wyznaczone

zostanie na podstawie posiadanych preferencji oraz kolejno daty i godziny wptyniecia formularza.

W przypadku uzyskania przez przedsigbiorcéw takiej samej pozycji na liscie, pierwszeristwo bedg

posiadac przedsiebiorcy, ktorych termin rozpoczecia ustugi rozwojowe] jest najszybszy?.

5. Wstrzymanie rekrutacji, o ktérym mowa w §4 ust. 2 jest tymczasowe i nastepuje w przypadku gdy
warto$¢ ztozonych wnioskéw, przeznaczonych na zakontraktowanie ustug rozwojowych przekroczy
100% alokacji $rodkéw pozostatych do rozdysponowania w danym okresie. Kwota dostepnych srodkow
na dany okres i kolejne kwartaty bedzie publikowana zgodnie z ust. 6. Zastrzega sie, ze w kazdym
kwartale® zostanie wznowiony nabér formularzy zgfoszeniowych. W uzasadnionych przypadkach
Operator moze odstgpi¢ od przeprowadzenia naboru w danym kwartale. Informacja o wstrzymaniu
naboru wraz z datg i godzing wstrzymania jest niezwtocznie publikowana w formie komunikatu na
stronach na stronach internetowych Operatoréow: www.arleg.eu; www.dawg.pl, www.karr.pl,
www.agroreg.com.pl, www.warr.pl, www.dpin.pl. Dodatkowo Operator zamieszcza takg informacje
w Biurze Projektu w miejscu publicznie dostepnym. Formularze zgloszeniowe przyjete po terminie
wstrzymania naboru zostang odrzucone, a Przedsigbiorca o tym fakcie zostanie poinformowany
zgodnie z §4 ust. 29.

6. W przypadku wznowienia naboru, komunikat wznowienia wraz z informacjg o wielkosci alokacji {oraz
z adnotacjg, ze przyjmowanie formularzy odbywa sie w terminie minimum po 7 dniach
kalendarzowych po ogtoszeniu komunikatu o wznowieniu) zostanie rowniez opublikowany na stronach
internetowych Operatoréw oraz zostanie umieszczony w Biurze Projektu w miejscu publicznie
dostepnym. Zastrzega sie, ze wskazane w komunikacie dostepne kwoty na kolejne kwartaly sg
kwotami szacunkowymi i mogg ulec zmianie. Zalezne jest to od wartosci dotychczas zawartych umow
oraz ich biezacego i przysztego rozliczenia.

7. W przypadku zamknietej rekrutacji bedg przyznawane punkty premiujgce okreslonych przedsiebiorcéw
i tworzona bedzie lista rankingowa oraz lista rezerwowa zgodnie z ponizszymi warunkami:

a) Przedsiebiorstwo, ktdére do  skorzystania ze  wsparcia oddelegowato  pracownika
z niepefnosprawnoscig lub pracownika powyzej 50 roku zycia lub pracownika z niskimi
kwalifikacjami lub kobiete — 20 pkt.

b) Przedsiebiorstwo wysokiego wzrostu — 10 pkt.

¢} Przedsiebiorstwo, ktore uzyskato wsparcie w postaci analiz potrzeb rozwojowych lub plandw
w ramach dziafania 2.2. PO WER — 10 pkt.

W przypadku uzyskania przez przedsiebiorcow takiej samej liczby punktéw premiujgcych,

pierwszeristwo beda posiada¢ przedsiebiorcy, ktdrzy otrzymali punkty za oddelegowanie pracownika

z niepetnosprawnoscig lub pracownika powyzej 50 roku Zycia lub pracownika z niskimi kwalifikacjami

lub kobiete.

3 Z zastrzezeniem §4 ust. 12.
4 Rozroznia sie cztery kwartaty: I kwartatl - styczen-marzec, 1l kwartat - kwiecien-czerwiec, 111 kwartal - lipiec-
wrzesien, IV kwartatl - pazdziernik-grudzien.

Projekt dofinansowany ze Srodkdw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020
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Operator zastrzega sobie prawo do ograniczenia naboru do grup priorytetowych (majgcych
pierwszenstwo podczas rekrutacji) opisanych w §4 ust.4.
Operator zastrzega sobie prawo do zakonczenia rekrutacji do projektu w momencie wydatkowania
wszystkich srodkdw zaplanowanych w budzecie projektu na realizacje ustug rozwojowych.

10. Informacje o etapach realizacji Projektu oraz listy rankingowe i rezerwowe bedg sukcesywnie
umieszczane na stronach internetowych Operatoréw: www.arleg.eu, www.dawg.pl, www.karr.pl,
www.agroreg.com.pl, www.warr.pl, www.dpin.pl.

Rekrutacja do Projektu odbywa sie na podstawie Formularza Zgloszeniowego (zatacznik nr 1
do regulaminu) dostepnego w Biurach Projektu oraz na stronach internetowych Operatorow:
www.arleg.eu, www.dawg.pl, www.karr.pl, www.agroreg.com.pl, www.warr.pl, www.dpin.pl.

2. Przedsiebiorca zainteresowany udziatem w Projekcie sktada do Operatora wypetniony i podpisany
Formularz zgloszeniowy z wymaganymi zatgcznikami (zwany dalej dokumentami zgtoszeniowymi),

7 zastrzezeniem, iz wybrany termin ustugi rozwojowej musi uwzglednia¢ czas przewidziany na
rozpatrzenie Formularza wraz z ewentualnym ztozeniem przez Przedsiebiorce uzupetnien.
W przvpadku osobistego ztozenia formularza zgltoszeniowego, osoba doreczajgca dokumenty moie
ztozy¢ _jednorazowo maksymalnie jeden formularz. W przypadku dostarczenia dokumentow
zgioszeniowych drogg elektroniczng, pocztows lub przez firme kurierska przesytka moie zawieraé
dokumenty tylko od jednego przedsiebiorcy.

13. Dokumenty zgloszeniowe muszg by¢ podpisane przez osobe upowazniong do reprezentowania
przedsiebiorstwa zgodnie z dokumentem rejestrowym.

14. Operator zastrzega sobie prawo do odmowy przyjecia badZ odrzucenia formularza zgtoszeniowego,
ktory zawiera braki w nastepujgcym zakresie:
- DANYCH IDENTYFIKACYJNYCH PRZEDSIEBIORSTWA;
- DANYCH TELEADRESOWYCH PRZEDSIEBIORSTWA,;
- INFORMACII O USLUDZE ROZWOJOWEJ;
- WNIOSKOWANEJ WARTOSC! UStUGI ROZWOJOWEJ;
- PODPISOW OSOBY UPOWAZNIONE) DO REPREZENTOWANIA PRZEDSIEBIORSTWA zgodnie
z dokumentem rejestrowym.

Przedsiebiorca o tym fakcie zostanie poinformowany zgodnie z §4 ust. 30 niniejszego paragrafu.
15. Za dzien skutecznego doreczenia dokumentdw zgtoszeniowych uznaje sie:
a) w przypadku doreczenia osobistego do Biura Projektu lub Biur Regionalnych — date i godzine

przyjecia dokumentow zgloszeniowych potwierdzong pisemnie przez pracownika Operatora
w Biurze Projektu lub Biurach Regionalnych,

b) w przypadku doreczenia za posrednictwem operatora pocztowego lub firmy kurierskiej — date
igodzing doreczenia dokumentéw zgtoszeniowych przez operatora/firme do jednego z Biur
Projektu lub Biur Regionalnych;

c) w przypadku spotkania ze specjalista ds. doradztwa irekrutacji — date i godzine przyjecia
dokumentow zgloszeniowych potwierdzong pisemnie przez Specjaliste ds. doradztwa i rekrutacji;

d) elektronicznie z podpisem kwalifikowanym - date i godzine wpltywu dokumentéw w formie
elektronicznej.

Dokumenty zgtoszeniowe s3 rejestrowane w okreslonych godzinach® wskazanych w Komunikacie

wznowienia. Wnioski przyjete po godzinach rejestracji, ale w trakcie trwania naboru zostang

zarejestrowane w nastgpnym dniu roboczym.
16. Sktadane dokumenty elektronicznie z podpisem kwalifikowanym, muszg by¢ zapisane w takim
formacie, aby mozliwe byto ich odczytanie bez koniecznosci posiadania dodatkowego oprogramowania

* Godziny sg uzaleznione od pracy poszczegdlnych Operatoréw.

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020
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17.

18.

19.

20.

21.

22,

23.

24,

25.

26.

27.

tj. w formacie PDF. Dokumenty zgloszeniowe nalezy wysta¢ w jednej wiadomosci zataczajac kazdy
osobno podpisany dokument, jako tradycyjny zatgcznik wiadomosci e-mail tj. wiadomosé powinnz
zawierac np. 4 pliki: formularz zgtoszeniowy, zatgcznik nr 1, zatacznik nr 2, zatgcznik nr 3 i zatacznik
nr 4. Wielkos$¢ zatgcznikéw nie powinna by¢ wieksza niz 1 MB. Wiadomos$¢ email nalezy wystac na
dedykowany adres e-mail, ktdry zostanie opublikowany na stronie danego Operatora w dniu
i o godzinie rozpoczecia naboru w odrebnym Komunikacie o naborze elektronicznym.

Whioski, ktére zostaly ztozone z pomoca narzedzi wspomagajacych (np. boty) zostang odrzucone.
Operator zastrzega sobie prawo do anulowania wznowienia naboru w przypadku wykrycia
nieprawidtowosci majgcych wplyw na przebieg naboru.

Operator nie ma wplywu na kolejnos¢ ztozenia dokumentéw zgtoszeniowych przez pracownika poczty
lub kuriera.

Wypetnienie i ziozenie dokumentéw zgtoszeniowych nie jest jednoznaczne z uczestnictwem
w Projekcie.

Ztozone dokumenty zgloszeniowe zostang zweryfikowane pod wzgledem kwalifikowalnos$ci udziatu
w projekcie poprzez spetnienie warunku potwierdzajgcego status przedsiebiorstwa z sektora MMSP
majgcego swoja jednostke organizacyjng na obszarze wojewoddztwa dolnoslgskiego.

W uzasadnionych przypadkach Operator moze wezwa¢ Przedsiebiorce do przedstawienia uzasadnienia
wyboru ustugi rozwojowej w zakresie:

1) zgodnosci tematyki wybranej ustugi z prowadzonym/rozszerzanym rodzajem dziatalnoséc,

2) zgodnosdci tematyki wybranej ustugi z zajmowanym stanowiskiem pracy pracownika delegowanego
na ustfuge,

3) zasadnosci wyboru ustugi w aspekcie czasu trwania zatrudnienia pracownika delegowanego na
ustuge,

4) zasadnos$ci wyboru ustugi w aspekcie wysokosci jej ceny,

5) zasadnosci wyboru ustugi w aspekcie aktualnych/przysztych potrzeb przedsiebiorstwa i sposobu ich
realizacji poprzez ustuge,

6) celu biznesowego ustugi doradczej.

Operator ma prawo odmowic¢ udzielenia dofinansowania ustugi, dla ktérej ww. uzasadnienie nie
wskazuje jednoznacznie, iz w wyniku jej przeprowadzenia nastgpi nabycie, potwierdzenie lub wzrost
wiedzy, umiejetnosci lub kompetencji spotecznych Przedsiebiorcy i/lub jego pracownikéw, w tym
zdobycie kwalifikacji, przektadajace sie na rozwd] Przedsiebiorcy — realizacje celu biznesowego
Przedsiebiorcy.

Weryfikacja i zatwierdzenie dokumentéw zgloszeniowych oraz podpisanie umowy wsparcia
z przedsiebiorcg nastepuje w terminie do 10 dni roboczych od dnia zfozenia przez przedsiebiorce
poprawnie wypetnionych oraz kompletnych dokumentdw zgtoszeniowych.

Operator w terminie 10 dni roboczych od dnia ztozenia przez przedsigebiorce niepoprawnie
wypetnionych dokumentéw lub ztozenia niekompletnych dokumentéw wzywa przedsiebiorce do
uzupetnienia brakow lub odrzuca dokumenty zgtoszeniowe, z zastrzezeniem z §4 ust. 13.

Mozliwa jest jednokrotna poprawa lub uzupetnienie dokumentdw zgltoszeniowych z zastrzezeniem,
iz nie moze ona prowadzi¢ do istotne] modyfikacji zakresu udziatu Przedsiebiorstwa w Projekcie,
a w szczegolnosci nie moze ulec zwiekszeniu wnioskowana kwota wsparcia.

Operator moze poprawi¢ w Formularzu zgtoszeniowym oczywiste omyitki pisarskie i oczywiste pomyiki
rachunkowe.

Wezwanie do uzupetnienia jest przekazywane przedsiebiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej
na adres wskazany w Formularzu zgtoszeniowym (za potwierdzeniem odbioru) lub poczty tradycyjnej
(za potwierdzeniem odbioru). Operator zastrzega mozliwos¢ wezwania przedsiebiorcy do ziozenia

Projekt dofinansowany ze srodkdéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020
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stosownych dokumentow potwierdzajgcych prawdziwos¢ danych zawartych w dokumentach
zgtoszeniowych.

. Przedsigbiorca powinien ztozy¢ uzupetnienia do dokumentéw zgtoszeniowych w terminie 14 dni

kalendarzowych od otrzymania od Operatora wezwania do uzupetniania (potwierdzenia odbioru).

W przypadku watpliwosci dotyczacych wysokiej ceny ustugi rozwojowej, Operator moze wstrzymaé
oceng formularza zgtoszeniowego do czasu pozyskania stosownych wyjaénied i dowodéw od
Ustugodawcy. O tym fakcie Przedsiebiorca zostanie poinformowany za posrednictwem poczty
elektronicznej na adres wskazany w Formularzu zgloszeniowym (za potwierdzeniem odbioru) lub
poczty tradycyjnej (za potwierdzeniem odbioru). Po ich otrzymaniu, Operator wznowi rozpatrywanie
Formularza Zgtoszeniowego. W przypadku braku pozyskania wyjasnien, bgdz w przypadku gdy
wyjasnienia nie beda wyczerpujgce, Operator wezwie Przedsigbiorce do wyboru tozsamej ustugi
u innego Realizatora Ustugi w cenie rynkowej zgodnie §8 ust. 3 pkt. 15.

Przedsiebiorstwa zakwalifikowane do udziatu w Projekcie, zostang o tym poinformowane telefonicznie
lub za posrednictwem poczty elektronicznej.

Przedsigbiorstwa, ktore nie zakwalifikowaly sie do udziatu w Projekcie, zostang o tym poinformowane
drogg pisemng (za potwierdzeniem odbioru) lub za posrednictwem poczty elektronicznej (za
potwierdzeniem odbioru).

Dokumenty zgtoszeniowe ztozone przez kandydata na Uczestnika Projektu nie podlegajg zwrotowi.

. W przypadku podania nieprawdziwych danych w dokumentach zgtoszeniowych Uczestnik Projektu

zostanie usunigty z Projektu i poinformowany o tym drogg pisemng (za potwierdzeniem odbioru).
Rekrutacja przebiega¢ bedzie zgodnie z zasadg rownosci szans i niedyskryminacji, a takze réwnosci
szans kobiet i mezczyzn.

§5

Obowigzki i prawa Przedsigbiorcy

Przedsiebiorcajest zobowigzany:

a) zapoznat sie z Regulaminem oraz po podpisaniu umowy o przyznaniu wsparcia przestrzegac
jej zapisow;

b) do zgtoszenia sie na ustuge rozwojowa za posrednictwem BUR w ciggu 3 dni roboczych od nadania
ID wsparcia;

c) ponied¢ wydatek na zakup ustugi rozwojowej;

d) prawidtowo udokumentowac wydatek;

e) zrealizowad ustuge rozwojowg zgodnie z zafozeniami, tj. zgodnie z programem, forma,
na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

f) zakonczy¢ ustuge wypetnieniem ankiety oceniajacej ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem Oceny
Ustug Rozwojowych;

g) po zakoriczeniu realizacji ustugi rozwojowej w terminie 14 dni kalendarzowych dokona¢ rozliczenia
zgodnie z umowsg;

h) poddac sie kontroli w siedzibie Operatora lub w swojej siedzibie czy miejscu realizacji ustug
rozwojowych oraz udzielaé odpowiedzi na pytania Operatora zwigzane z realizacjg Projektu
(telefonicznie, za pomocg poczty tradycyjnej lub elektronicznej), réwniez po zakorczeniu udziatu
w Projekcie w terminie 4 tygodni od dnia zakoriczenia udziatu przedsiebiorcy w projekcie.

Przedsigbiorca ma prawo do:

a) réwnego traktowania;

b) ochrony danych osobowych — przetwarzanie danych osobowych odbywa sie wytgcznie w celach
zwigzanych z realizacjg Projektu na podstawie ROZPORZADZENIA PARLAMENTU EUROPEJSKIEGO

Projekt dofinansowany ze srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolno$laskiego na lata 2014-2020
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| RADY (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych
oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogéine rozporzadzenie o ochronie danych) — RODO
oraz przepisow prawa krajowego tj. Ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych
{Dz.U. 2018 poz. 1000 z p6zn. zm.)

c) bezstronnej weryfikacji dokumentow zgtoszeniowych przez Operatora;

d) poradnictwa w zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowej;

e) ubiegania sie o refundacje poniesionych kosztéw na zakup ustugi rozwojowej zgodnie z umowsg
O przyznaniu wsparcia;

f) kontaktowania sig z Operatorem w sprawach zwigzanych z udziatem w Projekcie.

Rozdziat 3
Wysokos$¢ wsparcia udzielanego w ramach Projektu

§6

Podstawowa wartos¢ dofinansowarnia

1. Podstawowa warto$¢ dofinansowania ustug rozwojowych wynosi 50% wydatkow na zakup ustug
rozwojowych z zachowaniem limitdw jak w § 7.

2. Istnieje mozliwos¢ zwiekszenia poziomu dofinansowania, gdy przedsiebiorstwo spetnia co najmnie]
jedno z nastepujgcych kryteriow:

1)

80%, gdy w ramach umowy o udzielenie wsparcia uczestnikami ustug rozwojowych bedg w co
najmniej 50% osoby z niepetnosprawnosciami oraz/lub osoby powyzej 50 roku zycia oraz/lub
osoby o niskich kwalifikacjach,

80%, gdy ustuga rozwojowa konczy sie nabyciem i/lub potwierdzeniem kwalifikacji
zarejestrowanych w Zintegrowanym Rejestrze Kwalifikacji, znajdujacym sie pod adresem:
https://rejestr.kwalifikacje. gov.pl/,

80%, jezeli przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ w obszarze B+R wspoifinansowang ze srodkow
publicznych lub wiasnych na podstawie prowadzonej dokumentacji ksiegowe;j

80%, gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalnos¢ przyczyniajgcy sie do rozwoju inteligentnych
specjalizacji wojewddztwa wskazanych w zatgczniku do Regionalnej Strategii innowacji dla
Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2011-2020, znajdujacej sie pod adresem:
http://www.innowacje. dolnyslask.pl/images/attachments/aktualizacja rsi/rsi.pdf,

70%, gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg na terenie miast srednich: Bielawa,
Bolestawiec, Dzierzonidw, Gtogdw, Jawor, Jelenia Gora, Kamienna Goéra, Klodzko, Legnica,
Luban, Lubin, Nowa Ruda, Oleénica, Otawa, Polkowice, Swidnica, Swiebodzice, Wathrzych,
Zabkowice Slaskie, Zgorzelec, Ztotoryja,

70%, gdy przedsiebiorca prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg na terenie miast srednich tracacych
funkcje spofeczno-gospodarcze:Bielawa, Bolestawiec, Dzierzonidw, Jawor, Jelenia Gora,
Kamienna Goéra, Klodzko, Luban, Nowa Ruda, Swiebodzice, Watbrzych, Zabkowice Sigskie,
Zgorzelec, Ztotoryja,

70%, gdy jest mikro lub matym przedsiebiorstwem,

70%, gdy jest przedsiebiorstwem wysokiego wzrostu,

60%, gdy prowadzi dziatalnos¢ w sektorze okredlonym jako biaty lub zielony sektor zgodnie
zwynikami badania Analiza zapotrzebowania na wsparcie w zakresie tworzenia biatych
i zielonych miejsc pracy w wojewddztwie dolnoslgskim, znajdujgcej sie pod adresem:

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotfecznego

w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020
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http://rpo.dolnyslask.pl/analiza-zapotrzebowania-na-wsparcie-w-zakresie-tworzenia-bialych-
izielonych-miejsc-pracy-w-wojewodztwie-dolnoslaskim/,

10) 60%, gdy ustugami rozwojowymi zostang objeci pracownicy wykonujgcy prace w ramach biatych
Jub zielonych zawodéw okreslonych w badaniu pn. Analiza zapotrzebowania na wsparcie
w zakresie tworzenia biatych i zielonych miejsc pracy w wojewodztwie dolnoslgskim, znajdujgcej
sie pod adresem: http://rpo.dolnyslask.pl/analiza-zapotrzebowania-na-wsparcie-w-zakresie-
tworzeniabialych -i-zielonych-miejsc-pracy-w-wojewodztwie-dolnoslaskim/.

IP RPO WD w porozumieniu z Operatorem lub na jego wniosek dopuszcza mozliwos¢ zmiany kryteridw
wskazanych w ust. 2. Operator zobowigzany jest do upublicznienia informacji dotyczgcych preferenci
dofinansowania uzgodnionych z IP RPO WD.

Limity okreslone w ust. 2 majg zastosowanie jedynie w sytuacji, w ktdrej mozliwe jest udzielenie
przedsigbiorcy korzystajgcemu ze wsparcia pomocy de minimis. W przypadku udzielania pomocy
publicznej beda stosowane limity wynikajgce z aktdow prawnych regulujgcych sposéb i intensywnoscé
udzielania pomocy publicznej.

Jezeli spetnione jest wiecej niz jedno z kryteriéw okreslonych w ust. 2, dofinansowanie jest przyznawane
na podstawie kryterium majgcego najwyzszy odsetek dofinansowania.

§7

Limity wydatkowania srodkow

. W celu zapewnienia jak najwiekszej efektywnosci wydatkowania srodkéw oraz w celu objecia wsparciem

jak najwigkszej liczby przedsigbiorstw oraz pracownikdw okreslono nastepujgce limity:

a) wartoé¢ dofinansowania ustug rozwojowych dla jednego przedsiebiorcy i/lub jednego pracownika
wydelegowanego przez przedsigbiorce nie przekracza kwoty 5.000,00 zt netto, bez wzgledu na ich
ilos¢, warto$¢ i poziom wsparcia. Jednakze, maksymalny poziom dofinansowania kosztéw
jednostkowej ustugi rozwojowej nie moze przekroczy¢ 80% jej kosztow.

b) przedsigbiorstwo moze skorzysta¢ tylko raz ze wsparcia w ramach projektu, oznacza to, ze jedno
przedsigbiorstwo moze zrealizowaé jedng umowe o przyznaniu wsparcia, z zastrzezeniem
postanowien §3 ust. 4;

@]
~—

maksymalna warto$¢ dofinansowania w okresie realizacji projektu dla jednej umowy o przyznaniu
wsparcia nie przekroczy 25.000,00 zt.

Operator moze ograniczy¢ lub zwiekszy¢ warto$¢ dofinansowania w ramach jednej umowy o przyznaniu
wsparcia, wskazujgc maksymalng wartos¢ umowy.

. W przypadku osiggnigcia zaktadanej liczby Uczestnikow wskazanej w §4 ust. 2, Operator dopuszcza

mozliwos¢ odstepstwa od zasady okreslonej w pkt. 1 lit. b na podstawie wskazanego zastrzezenia oraz
dopuszcza zwigkszenie limitow wydatkowania $rodkdw wskazanych w pkt.1 lit. ¢, przy zastrzezeniu,
iz maksymalna wartos¢ dofinansowania dla jednego przedsiebiorcy nie przekroczy 50.000,00 zt netto.

§8

Warunki korzystania z dofinansowania

Dofinansowanie ustugi rozwojowej jest mozliwe w przypadku spetnienia ponizszych warunkdw:

1)  zgloszenie na ustuge rozwojowg zostato zrealizowane za posrednictwem BUR;

2) wydatek zostal rzeczywidcie poniesiony na zakup ustugi rozwojowej i ptatnosci dokonano
przelewem;

3) wydatek zostat prawidfowo udokumentowany;

Projekt dofinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020
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4) ustuga rozwojowa zostata zrealizowana zgodnie z zatozeniami, tj. zgodnie z programem, forma,
na warunkach i w wymiarze czasowym okreslonym w Karcie Ustugi;

5) ustuga zakoniczyta sie wypetnieniem ankiety oceniajacej ustugi rozwojowe, zgodnie z Systemem
Oceny Ustug Rozwojowych.

2. Koszt ustugi rozwojowej w stosunku do ktérego obliczane jest dofinansowanie nie moze uwzgledniac
podatku od towardw i ustug (VAT). Oznacza to, ze wielkos¢ dofinansowania przekazywanego
przedsiebiorcy jest obliczana na podstawie wartosci netto.

3. Dofinansowanie nie moze zostac przyznane:

1) na opracowanie analizy potrzeb rozwojowych lub planu rozwoju przedsiebiorcy lub grupy
przedsiebiorcéw — w przypadku przedsiebiorcow i pracownikow, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie
w ramach Dziatania 2.2 PO WER;

2) na ustugi rozwojowe dotyczace funkcjonowania na rynku zamoéwien publicznych lub wdrazania
strategii wejscia na zagraniczne rynki zamoéwien publicznych — w przypadku przedsiebiorcéw
i pracownikéw, ktdrzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

3) na ustugi rozwojowe dotyczace zasady realizacji przedsiewzie¢ w formule PPP oraz przygotowania
oferty do przedsiewziecia realizowanego w formule PPP lub procesu negocjacji — w przypadku
przedsiebiorcéw i pracownikéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.2. PO WER;

4) na ustugi rozwojowe dotyczace zwiekszania zdolnosci adaptacyjnych mikro, matych i $rednich
przedsiebiorcow poprzez szkolenia i doradztwo w zakresie zarzgdzania przedsiebiorstwem, w tym
zarzgdzania zasobami ludzkimi — w przypadku przedsiebiorcow i pracownikdw, ktdérzy otrzymali tege
typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;

5) na ustugi rozwojowe dotyczgce zwiekszania zdolnosdci adaptacyjnych przedsiebiorcow poprzez
szkolenia i doradztwo w zakresie procesdw innowacyjnych — w przypadku przedsiebiorcéw
i pracownikéw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;

6) na ustugi rozwojowe dotyczace zwiekszania zdolnosci adaptacyjnych przedsiebiorcéw poprzez
szkolenia i doradztwo w zakresie sukcesji w firmach rodzinnych — w przypadku przedsiebiorcéw
i pracownikdw, ktérzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;

7) na ustugi rozwojowe dotyczgce zwiekszenia zdolnosci adaptacyjnych przedsiebiorcéw poprzez
szkolenia i doradztwo w zakresie rekomendowanym przez sektorowe rady do spraw kompetencji —
w przypadku przedsiebiorcow i pracownikéw, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania
2.21 PO WER;

8) na ustugi rozwojowe dotyczace zwiekszenia zdolnosci adaptacyjnych przedsigbiorcow
w trudnosciach lub ponownie podejmujgcych dziatalno$¢ gospodarczg — w przypadku przedsiebiorcow
i pracownikdw, ktorzy otrzymali tego typu wsparcie w ramach Dziatania 2.21 PO WER;

9) na ustugi rozwojowe $wiadczone przez podmiot, z ktérym przedsiebiorca jest powigzany kapitatowo
fub osobowo, przy czym przez powigzania kapitatowe lub osobowe rozumie sie w szczegdlnosci:

- udziat w spéice jako wspdinik spotki cywilnej lub spétki osobowej,
- posiadanie co najmniej 20% udziatow lub akcji spotki,
- petnienie funkcji cztonka organu nadzorczego lub zarzagdzajgcego, prokurenta lub petnomocnika,

-pozostawanie w stosunku prawnym lub faktycznym, ktéry moze budzi¢ uzasadnione watpliwosci co
do bezstronnosci w wyborze podmiotu $wiadczacego ustuge rozwojowg, w szczegdlnosci pozostawanie

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslaskiego na lata 2014-2020
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w zwigzku matzenskim, w stosunku pokrewienstwa lub powinowactwa w linii prostej, pokrewiedstwa
lub powinowactwa w linii bocznej lub w stosunku przysposobienia, opieki lub kurateli;

10) gdy koszt ustugi rozwojowej obejmuje koszty niezwigzane bezposrednio z ustugg rozwojows,
w szczegolnoscei koszty Srodkdw trwatych przekazywanych przedsiebiorcom lub ich pracownikom,
koszty dojazdu i zakwaterowania, z wylgczeniem kosztow zwigzanych z pokryciem specyficznych
potrzeb 0s6b z niepetnosprawnosciami, ktore mogg zostad sfinansowane w ramach projektu PSF
w ramach mechanizmu racjonalnych usprawnien, o ktérym mowa w Wytycznych Ministra
Infrastruktury iRozwoju w zakresie realizacji zasady réwnosci szans i niedyskryminacji, w tym
dostepnodci dla oséb zniepetnosprawnosciami oraz zasady réwnosci szans kobiet i mezczyzn
w ramach funduszy unijnych na lata 2014-20208 ;

11)  gdy ustuga rozwojowa objeta umowg zostata juz dofinansowana/sfinansowana ze $rodkow
publicznych;

12) gdy przedsiebiorca ubiega sie o dofinansowanie/sfinansowanie ustugi rozwojowej ze érodkéw
publicznych;

13)  na ustuge rozwojowg, ktdrej obowigzek przeprowadzania na zajmowanym stanowisku pracy
wynika z odrebnych przepiséw prawa (np. wstepne i okresowe szkolenia z zakresu bezpieczeristwa
i higieny pracy, szkolenia okresowe potwierdzajgce kwalifikacje na zajmowanym stanowisku pracy);

14) na ustuge rozwojowa, ktdra jest Swiadczona przez podmiot petnigcy funkcje Operatora w danym
projekcie PSF;

15) jesli cena ustugi rozwojowej znaczgco odbiega od cen analogicznych ustug dostepnych na rynku,
Przedsigbiorca zostanie wezwany do wyjasnienia i uzasadnienia wyboru lub do wyboru tozsamej ustugi
uinnego Realizatora Ustugi w cenie rynkowej. Jesli pomimo wezwania do wyjaénier nie uzasadnit
swojego wyboru, Operator zastrzega sobie prawo odmowy przyznania dofinansowania na dang ustuge
rozwojowa.

4. Powyzsze ograniczenia w zakresie warunkéw przyznawania dofinansowania mogg zostaé zweryfikowane
na podstawie oswiadczenia przedsiebiorcy. Operator moze zada¢ przedstawienia stosownych
dokumentow na potwierdzenie spetnienia warunkéw przyznania dofinansowania.

Rozdziat 4
Dofinansowanie

§9

Etapy dofinansowania

Przyznanie dofinansowania bedzie odbywato sie w nastepujgcych etapach:
1. PETAP —ZNALEZIENIE UStUGI i OPERATORA
1) Przedsiebiorstwo zainteresowane uzyskaniem wsparcia zgtasza sie do Operatora.
2) Operator dokonuje weryfikacji kwalifikowalnosci przedsiebiorstwa.
3) Przedsigbiorca samodzielnie wstepnie typuje ustuge rozwojowg odpowiadajgcg na potrzeby
rozwojowe danego przedsigbiorstwa i/lub jego pracownikéw. Ostateczny wybér w systemie BUR
nastepuje po podpisaniu umowy.

® Nie dotyczy kosztéw wyzywienia przedsigbiorcdw i pracownikéw biorgcych udziat w ustudze, a takze materiatéw
edukacyjnych i szkoleniowych niezbednych do realizacji ustugi, ktére stanowig integralny koszt ustugi rozwojowej.

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewédztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020
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4) Operator w przypadku zapotrzebowania moze zapewni¢ odbiorcom wsparcia poradnictwo
w zakresie wyboru okreslonej ustugi rozwojowej.

Il ETAP - UMOWA

1) Przedsiebiorca wystepuje z dokumentami zgtoszeniowymi do Operatora. Dokumenty
zgtoszeniowe stanowig podstawe do zakwalifikowania przedsiebiorcy do udziatu w projekcie.

2) Po pozytywnej weryfikacji dokumentow zgtoszeniowych Operator podpisuje z przedsiebiorcy
umowe 0 przyznaniu wsparcia oraz nadaje numer ID wsparcia uczestnikowi instytucjonalnemu
(przedsiebiorcy).

3) Po podpisaniu umowy przedsiebiorca otrzymuje promese, na podstawie, ktérej bedzie mog:
wystgpi¢ o refundacje kosztéw ustugi rozwojowej. Operator wystawia zaswiadczenie
o wysokosci udzielonej pomocy de minimis.

4) Poprzez system BUR przedsiebiorca wysyta zgfoszenie na dang ustuge rozwojowg w terminie do
3 dni roboczych od nadania ID wsparcia, nie pdiniej jednak niz na dziefi przed rozpoczeciem
ustugi rozwojowej. Przedsiebiorca jest zobowigzany do dostarczenia wtasciwemu Operatorowi
Potwierdzenia zgloszenia za pomocg drogi elektronicznej lub bezposrednio w biurze projektu
w terminie do 3 dni roboczych od nadania ID wsparcia, nie péiniej jednak niz na dzien przaed
rozpoczeciem ustugi rozwojowej.

I ETAP — REALIZACJA UStLUGI

1) Podmiot $wiadczgcy ustugi rozwojowe realizuje usfuge rozwojowa.

IV ETAP — OCENA UStUGI ROZWOJOWEJ | REFUNDACIA

1) Odbiorca wsparcia ocenia ustuge zgodnie z § 5 ust. 1 lit. f. Przedsiebiorca sktada do Operatora
dokumenty niezbedne do rozliczenia.

2) Operator dokonuje oceny i weryfikacji przekazanej dokumentacji, w tym weryfikuje,
czy przedsiebiorca i/lub jego pracownicy dokonali oceny ustug rozwojowych, w kiérych wzigli
udziat. Weryfikacja, w tym wezwanie do uzupetnienia lub zatwierdzenie lub odrzucenie
dokumentdw rozliczeniowych nastepuje w terminie do 14 dni kalendarzowych od dnia zlozenia
kompletnych dokumentéw rozliczeniowych przez przedsigebiorce. W przypadku pozytywnej
weryfikacji dokumentow Operator przekazuje przedsigebiorcy Srodki finansowe.

3) Na podstawie danych przekazanych przez przedsiebiorce (m.in. liczba pracownikéw objetych
wsparciem oraz ich dane) Operator wprowadza dane do SL2014.

§10
Umowa o przyznaniu wsparcia

Po weryfikacji dokumentéw zgtoszeniowych, Operator podpisuje z przedsigbiorcg Umowe o przyznaniu
wsparcia zgodnie ze stosownym wzorem stanowigcym zafgcznik nr 2, badZ 3 do Regulaminu.

Wszelkie wydatki poniesione przed podpisaniem Umowy o przyznanie wsparcia sg niekwalifikowalne.
Operator dopuszcza mozliwo$¢ zmiany postanowiern zawartej Umowy o przyznaniu wsparcia,
w nastepujgcym zakresie i przy spetnieniu nastepujgcych warunkow:

1)

zmiana terminu I miejsca realizacji ustugi rozwojowej okreslona w harmonogramie usiugi
rozwojowej jest mozliwa wytgcznie w przypadku, gdy nie naruszy maksymalnego terminu realizacji
ustugi/ustug, okreslonego w Umowie o przyznaniu wsparcia. W przypadku gdy zmiana terminu
narusza maksymalny termin realizacji ustugi, Operator w uzasadnionych przypadkach moze wyrazic
zgode na jego zmianeg;

zmiany Uczestnikéw i ich ilosci pod warunkiem zachowania zasad i wysokosci dofinasowania
okreslonych w Umowie o przyznaniu wsparcia;

zmiana ustugi rozwojowej jest mozliwa wylgcznie w przypadku, gdy nie naruszy maksymalnego
terminu realizacji ustugi/ustug, okreslonego w Umowie o przyznaniu wsparcia oraz pod warunkiem:
zachowania zasad i wysokosci dofinasowania okreslonych w Umowie o przyznaniu wsparcia.

Projekt dofinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020
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W przypadku, gdy zmiana ustugi narusza maksymalny termin realizacji usfugi, Operator

w uzasadnionych przypadkach moze wyrazi¢ zgode na jego zmiane;
Wszelkie zmiany Umowy o przyznaniu wsparcia, karty ustugi rozwojowej wygenerowanej przed
podpisaniem umowy o dofinansowania, o$wiadczenia o wypowiedzeniu, odstgpieniu
od umowy wymagajg formy pisemnej pod rygorem niewaznosci.
Dofinansowanie ustug rozwojowych udzielane jest w oparciu o zasade de minimis, o ktérej mowa
w rozporzgdzeniu Komisji (UE) nr 1407/2013 z dnia 18 grudnia 2013 r. w sprawie stosowania art. 107
i 108 Traktatu o funkcjonowaniu Unii Europejskiej do pomocy de minimis (Dz. Urz. UE L nr 352
7 24.12.2013 r.) oraz w Rozporzgdzeniu Ministra Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r.
w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach programéw operacyjnych
finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020 (Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30
fipca 2015 r.). W przypadku, gdy przedsigbiorca nie spetnia przestanek do udzielenia pomocy de
minimis, otrzymuje on pomoc publiczng zgodnie z Rozporzadzeniem Ministra Infrastruktury i Rozwoju
z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy publicznej w ramach
programow operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego na lata 2014-2020
{Dz.U. RP poz. 1073 z dnia 30 lipca 2015 r.).
Na wniosek przedsiebiorcy ztozony do Operatora drogg elektroniczng lub bezposrednio w biurze
projektu, Umowa o przyznaniu wsparcia moze zosta¢ przekazana Przedsiebiorcy do podpisu za
posrednictwem poczty tradycyjnej lub elektronicznie, pod warunkiem dostarczenia jej podpisanej do
biura Operatora na co najmniej 3 dni robocze przed rozpoczeciem ustugi rozwojowej. Niniejszy zapis nie
dotyczy umowy o przyznaniu wsparcia z refundacjg czgstkowg, ktéra musi byé podpisana osobiscie
w biurze projektu zaréwno przez Przedsiebiorce jak i Poreczycieli.
Operator w dniu podpisania Umowy o przyznaniu wsparcia’ wydaje Uczestnikowi Projektu promese,
nadaje numer ID wsparcia (ldentyfikator uzytkownika pozwalajgcy jednoznaczne zidentyfikowad
przedsiebiorce w systemie wsparcia) oraz zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis, zgodnie
z obowiazujacymi przepisami prawa.
Obowiazki i prawa wynikajace z Umowy oraz zwigzane z nig ptatnoéci (przelew wierzytelnosci)
nie moga by¢ przenoszone na osoby trzecie.

§11
System refundacji czgstkowej

Przedsigbiorca posiada mozliwos¢ refundacji czgstkowej przy korzystaniu z diugiej formy wsparcia
ustugi rozwojowej (np. dwuletnie studia podyplomowe).
W celu zabezpieczenia wyplaconej dotacji przed ukorczeniem ustugi rozwojowej, Przedsiebiorca
zobowigzany jest do wniesienia zabezpieczenia tj.:

a. weksel wiasny in blanco Przedsiebiorcy i Poreczycieli oraz dodatkowo:

b. poreczenie cywilne 2 oséb,

¢. Oswiadczenie o poddaniu sie egzekucji w trybie art. 777 § 1 pkt 5 kodeksu postepowania

cywilnego.

Na etapie ztozenia formularza zgloszeniowego Przedsiebiorca zobowigzany jest dostarczyé
Oswiadczenia Majatkowe Poreczycieli oraz:

a. w przypadku oséb nieprowadzgcych dziatalno$¢ gospodarczg Zaswiadczenie o wysokosci
zarobkdw;

7 Za date podpisania umowy o przyznaniu wsparcia uznaje si¢ date podpisania umowy o przyznaniu wsparcia przez
Operatora zgodnie z §2 ust. 25.

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu Operacyjnego Wojewodztwa Dolnoélaskiego na lata 2014-2020
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b. W przypadku oséb prowadzacych dziatalno$¢ gospodarcza: dokument stanowigcy podstawe
dziatania i potwierdzajgcy forme organizacyjno-prawng np. wpis do ewidencji dziatalnosci
gospodarczej, odpis z KRS; kopie rocznych zeznan podatkowych CIT / PIT za 2 ostatnie lata
wraz z potwierdzeniem ich ztozenia do US, a dodatkowo w zaleznosci od formy rozliczania
sie:

e petna ksiegowo$¢ - rachunek zyskéw i strat oraz bilans na koniec miesigca
poprzedzajgcego ztozenie wniosku oraz za 2 ostatnie lata wraz z informacja
dodatkowa,

e podatkowa ksiega przychodow i rozchoddéw — podsumowanie wynikow wedtug
stanu na koniec poprzedniego roku oraz na koniec miesigca poprzedzajgcego
ztozenie wniosku,

e ryczatt ewidencjonowany - podsumowanie przychoddéw wedtug stanu na koniec
miesigca poprzedzajgcego ztozenie wniosku,

e karta podatkowa — decyzja o wysokosci stawki podatkowej na aktualny rok.

W przypadku poreczenia osoby pozostajgce] w zwigzku matzenskim, w ktédrym ustawowa wspdinosc
majgtkowa nie zostata wytgczona ani ograniczona umownie, wymagana jest zgoda wspotmatzonka na
zawarcie tej umowy.

Wszelkie koszty ustanowienia zabezpieczen ponosi Przedsigbiorca.

Po ustanowieniu zabezpieczen i w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia akceptacji przediozonych
dokumentow do rozliczenia wskazanych w § 12 ust. 8; Operator jest zobowigzany wyptaci¢ refundacje
czgstkowg na konto bankowe Przedsiebiorcy wskazane w Formularzu Zgtoszeniowym.

W razie braku ustanowienia jakiegokolwiek z zabezpieczert Operator moze w drodze jednostronnego
oswiadczenia woli odstgpié od umowy.

W przypadku nieukonczenia ustugi rozwojowej przez przedsigbiorce/pracownika lub nierozliczenia
ustugi rozwojowej po jej zakoriczeniu, Operator zgda zwrotu zrefundowanych kosztéow ustug
rozwojowych wraz z odsetkami z tytutu opdznienia liczonymi jak dla zalegtosci podatkowych od dnia
wyplaty.

Do zwrotu dofinansowania Przedsiebiorca zobowigzany jest w terminie 14 dni od doreczenia
wezwania do zaptaty na rachunek bankowy Operatora podany w wezwaniu.

Jezeli przedsiebiorca nie dokona zwrotu dofinasowania wraz z naleznymi odsetkami w wyznaczonym
terminie Operator ma prawo wypetni¢ weksel, opatrzy¢ go datg ptatnosci i przystapic do jego realizacji
do sumy odpowiadajgcej zalegtemu zadtuzeniu (kwocie wyptaconej refundacji wraz z odsetkami jak dla
zalegtosci podatkowych oraz pozostatymi kosztami).

Weksel jest ptatny w miejscu oraz w dniu ptatnosci oznaczonym przez Operatora wediug jego uznania.
Na pisemny Wniosek Przedsigbiorcy, po catkowitym rozliczeniu ustugi, ktérej rozliczenie nastgpowato
w systemie refundacji czgstkowej; weksel zostanie zwrdcony Przedsigbiorcy.

§12
Rozliczenie otrzymanych srodkéw finansowych

Przedsiebiorca powinien w nieprzekraczalnym terminie 14 dni kalendarzowe od dnia zakotczenia
realizacji ustugi rozwojowej rozliczyé sie z Operatorem.

Operator po otrzymaniu od przedsiebiorcy wymaganych dokumentéw dotyczgcych realizacji ustugi
rozwojowej winien w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia ich akceptacji wypfaci¢ dofinansowanie.
W przypadku koniecznosci uzupetnienia przedtozonych dokumentdw lub ich korekty, wezwanie do
uzupetnienia jest przekazywane przedsiebiorcy za posrednictwem poczty elektronicznej na adres

Projekt dofinansowany ze $rodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
w ramach Regionalnego Programu QOperacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego na lata 2014-2020
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wskazany w Formularzu zgloszeniowym (za potwierdzeniem odbioru) lub poczty tradycyjnej (za
potwierdzeniem odbioru).

Brak zfozenia przez przedsiebiorce rozliczenia w terminie, o kitdrym mowa w ust. 1, lub brak
stosownych uzupetnien w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia wezwania w przypadku
braku kompletnych dokumentéw, moze skutkowa¢ brakiem refundacji.

Przedsiebiorca ponosi 100% kosztéw za ustuge ze $Srodkéw wtasnych. Podmiot $wiadczacy ustuge
rozwojowg wystawia dokument ksiegowy na przedsiebiorce, na rzecz, ktorego zrealizowat ustuge.
Wecelu zwigkszenia transparentnosci przeptywu Srodkéw publicznych oraz przejrzystosci
w rozliczaniu tych Srodkéw, Przedsiebiorca zobowigzany jest do dokonania ptatnosci za ustuge
rozwojowg za pomocy przelewu. Podmiot swiadczacy ustuge rozwojowg powinien wydad
zaswiadczenie o ukonczeniu ustugi zawierajgce: nazwe przedsiebiorcy, imie i nazwisko uczestnika, date
i miejsce przeprowadzenia ustugi, liczbe godzin ustugi oraz zakres tematyczny. Przedsiebiorca
otrzymuje refundacje poniesionych kosztéw zgodnie z § 6 Regulaminu,

Przedsigbiorca sktada do Operatora {osobiscie/ za posrednictwem poczty tradycyjnej/ elektronicznie
z podpisem kwalifikowanym) oryginaty dokumentéw niezbednych do rozliczenia ustugi:

a) zaswiadczenie o ukonczeniu ustugi rozwojowej zawierajgce dane, o ktérych mowa w § 12 ust. 5
oraz w Regulaminie Bazy Ustug Rozwojowych dostepnym na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl,

b) dowdd ksiegowy za zrealizowane ustugi rozwojowe (np. faktura, rachunek), zawierajgcy dane,
o ktorych  mowa w Regulaminie Bazy Ustug Rozwojowych dostepnym na stronie
www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl,

) potwierdzenie zaptaty za dowdd ksiegowy (np. potwierdzenie operacji z rachunku bankowego,
wycigg bankowy),

d) certyfikat/zaswiadczenie/dokument dotyczgcy uzyskanych uprawnien w wyniku nabycia
kwalifikacji poprzedzonej np. egzaminem, jezeli ustuga rozwojowa obejmuje swoim zakresem
takze formalny egzamin,

e) w uzasadnionych sytuacjach, Operator zastrzega sobie prawo do przedtozenia dokumentéw
potwierdzajgcych wykonywanie/$wiadczenie pracy przez Uczestnika ustugi rozwojowej na czas
jego zakonczenia udziatu w projekcie.

Ankiety oceniajgce ustuge rozwojowg z systemu BUR, zgodnie z Systemem Oceny Ustug Rozwojowych,
zostang wygenerowane przez Operatora pod warunkiem dostepnosci ich w BUR. W przypadku braku
mozliwosci pobrania ankiet z BUR przez Operatora, przedsiebiorca zostanie wezwany do zlozenia
ankiet.

W przypadku rozliczenia czgstkowego dtugiej formy wsparcia ustugi o ktérej mowa w § 11,
Przedsiebiorca zobowigzany jest dostarczy¢ (osobiscie/za posrednictwem poczty tradycyjnej/
elektronicznie z podpisem kwalifikowanym) oryginaty dokumentéw niezbednych do rozliczenia ustugi

a) dowad ksiegowy (np. faktura, rachunek), zawierajgcy dane, o ktérych mowa w Regulaminie

Bazy Ustug Rozwojowych dostepnym na stronie www.uslugirozwojowe.parp.gov.pl,

b) potwierdzenie zaptaty za dowdd ksiggowy (np. potwierdzenie operacji z rachunku bankowego,

wycigg bankowy),

¢) oswiadczenie Przedsigbiorcy, iz w przypadku nieukoriczenia ustugi rozwojowej lub nierozliczenia

ustugi rozwojowej po jej zakoriczeniu, zobowigzuje sie do zwrotu wyptaconego dofinansowania
wraz z odsetkami w wysokosci jak dla zalegtosci podatkowych, liczonymi od dnia wptywu
refundacji na konto Przedsiebiorcy.
Koszty niekwalifikowalne, w szczegdlnosci koszty wymienione w § 8 ust. 3 pkt. 10 zwigzane z ustugg
rozwojowa, ponosi Przedsiebiorca.

Projekt dofinansowany ze Srodkéw Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Przedsiebiorca ponosi wydatki podlegajgce finansowaniu w ramach wsparcia po dniu podpisania
umowy O przyznaniu wsparcia.

Jezeli dokumenty przedktadane do rozliczenia wymienione w §12 ust. 6 i 8 zostaly sporzadzone
w jezyku obcym, to przedsigebiorca jest zobowigzany do ich przettumaczenia na jezyk polski przez
ttumacza przysiegtego i przedtozenia Operatorowi przettumaczonych dokumentow.

§13
Warunki kontroli i prawo zadania zwrotu refundacji

Operator ma prawo do kontroli dokumentéw rozliczeniowych dostarczonych przez przedsiebiorce
(m.in. dokumentéw finansowych, zaswiadczen o ukonczeniu ustugi rozwojowej), ktéra obejmuje
sprawdzenie, czy ustugi rozwojowe zostaty zrealizowane i rozliczone zgodnie z warunkami umowy.
Kontrola moze zosta¢ przeprowadzona na dokumentach w siedzibie Operatora, u przedsiebiorcy
oraz w miejscu realizacji ustugi rozwojowej (wizyta monitoringowa) w trakcie realizacji projektu,
na jego zakonczenie lub po jego zakonczeniu oraz po wyptacie dofinansowania.

Operator moze dokonaé rowniez kontroli w formie wizyty monitoringowej na miejscu realizacji usfugi

rozwojowej, ktdrej celem jest sprawdzenie faktycznej realizacji ustugi rozwojowe] i jej zgodnosci

ze standardami oraz czy w ustudze biorg udziat pracownicy zgtoszeni przez przedsiebiorce.

Jedli w trakcie wizyty monitoringowej zostanie stwierdzona nieobecno$¢ Uczestnika ustugi rozwojowe],

Operator ma prawo odmowic refundacji za dany i kazdy inny dziel stwierdzonej nieobecnosci.

Operator moze wstrzymaé wyptate, pomniejszy¢ kwote refundacji lub odméwic wyptaty przyznanego

wsparcia w przypadku stwierdzenia nieprawidiowosci w realizacji ustugi rozwojowej. W takiej sytuacji,

Przedsiebiorca o tym fakcie zostanie poinformowany droga pisemng (za potwierdzeniem odbioru) wraz

z uzasadnieniem.

Operator moze wypowiedzie¢ umowe bez zachowania okresu wypowiedzenia lub/i zgdad zwrotu

zrefundowanych kosztéw ustug rozwojowych wraz z odsetkami z tytutu opdznienia liczonymi jak dla

zalegtosci podatkowych od dnia wypfaty, w nastepujgcych przypadkach:

a) naruszenia przez Przedsiebiorce postanowiet umowy o przyznaniu wsparcia lub Regulaminu
rekrutacji i uczestnictwa w projekcie,

b) podania nieprawdziwych danych w dokumentach przedstawianych przez przedsigbiorce,

c) odmowy poddania sie kontroli po zakoczeniu umowy.

d) nieukoniczenia ustugi rozwojowej przez przedsiebiorce/pracownika lub nierozliczenia usiugi
rozwojowej po jej zakonczeniu, ktorej rozliczenie ze wzgledu na diugg forme wsparciz
nastepowatlo czesciowo.

W przypadku wypowiedzenia umowy, Przedsiebiorcy przystuguje prawo do odwolania sie

w terminie 14 dni kalendarzowych od dnia doreczenia lub ogloszenia wypowiedzenia umowy.

Odwotanie powinno byé nadane na prawidtowy adres wiasciwego Operatora i posiadal forme

pisemna.

W przypadku wypowiedzenia umowy w trybie o ktérym mowa w ust. 6 niniejszego paragrafu

Przedsiebiorcy nie przystuguje odszkodowanie.

W przypadkach, o ktérych mowa w § 13 ust. 6, Przedsiebiorca zobowigzany jest do zwrotu kwoty

dofinansowania w terminie 14 dni kalendarzowych, liczonych od dnia doreczenia wezwania.

Jezeli przedsiebiorca nie dokona zwrotu w wyznaczonym terminie wraz z naleznymi odsetkami

liczonymi jak dla zalegtoéci podatkowych, Operator ma prawo do windykowania naleznej mu kwoty

dofinansowania za posrednictwem wiasciwego Sadu Powszechnego.

W przypadku wskazanym w ustepie 6 lit, d. Operator ma prawo wypetni¢ weksel, zgodnie z deklaracja

wekslowg i przystgpi¢ egzekucji.

Projekt dofinansowany ze $rodkow Europejskiego Funduszu Spotecznego
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Rozdziat 5
Pozostate uregulowania

§14
Pomoc de minimis / pomoc publiczna

Wsparcie udzielane przedsigbiorcom spetnia przestanki pomocy de minimis/pomocy publicznej.
Operator na etapie kwalifikowania uczestnikow projektu dokonuje oceny mozliwosci udzielenia
pomocy de minimis/pomocy publicznej. W pierwszej kolejnosci dofinansowanie przekazywane
uczestnikom powinno zostac¢ uznane za pomoc de minimis. W sytuacji, gdy uczestnik projektu otrzymat
w okresie trzech kolejnych lat podatkowych pomoc de minimis w kwocie powyZzej 200 000 EUR
dofinansowanie przyznawane w ramach projektu nalezy objaé zasadami pomocy publicznej udzielanej
w ramach wylfgczenia blokowego pomocy na szkolenia lub ustugi doradcze w zalezno$ci od zakresu
realizowanej ustugi rozwojowej. Za datg przyznania pomocy de minimis uznaje sig daty podpisania
wiasciwych umdw badz aneksow do nich.

Podstawg prawng udzielenia pomocy de minimis oraz pomocy publicznej jest Rozporzadzenie Ministra
Infrastruktury i Rozwoju z dnia 2 lipca 2015 r. w sprawie udzielania pomocy de minimis oraz pomocy
publicznej w ramach programdéw operacyjnych finansowanych z Europejskiego Funduszu Spotecznego
na lata 2014-2020 (Dz.U. z 2015 poz. 1073 z pdin. zm).

Uczestnik projektu ubiegajacy sie o $rodki finansowe w ramach pomocy de minimis zobowigzany jest
do wypetnienia Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie o pomoc de minimis
na mocy Rozporzadzenia Rady Ministréow z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie informacji
przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie 0 pomoc de minimis (Dz. U. Nr 53, poz. 311 z pézn. zm.)
zgodnie z wzorem stanowigcym zatgcznik nr 3A do Formularza zgtoszeniowego.

Uczestnik projektu ubiegajacy sie o $rodki finansowe w_ramach pomocy publicznej zobowigzany
jest do wypetnienia Formularza informacji przedstawianych przy ubieganiu sie 0 pomoc inng niz pomoc
w  rolnictwie lub rybotdwstwie, pomoc de minimis lub pomoc de minimis w rolnictwie
lub rybotéwstwie na mocy Rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 29 marca 2010 r. w sprawie zakresu
informacji przedstawianych przez podmiot ubiegajgcy sie o pomoc inng niz pomoc de minimis
lub pomoc de minimis w rolnictwie lub rybotéwstwie (Dz. U. Nr 53, poz. 312 z pdin. zm.) zgodnie
z wzorem stanowigcym zatacznik nr 3B do Formularza zgloszeniowego.

Uczestnicy Projektu korzystajacy z form wsparcia objetych pomocg de minimis otrzymajg
zaswiadczenie o udzielonej pomocy de minimis.

8§15
Informacje koricowe

Regulamin wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Tres¢ regulaminu podlega zatwierdzeniu przez Instytucje Poéredniczacg. Operator zastrzega sobie
prawo do zmian w regulaminie, za zgodg IP o czym powiadomi Uczestnikéw Projektu poprzez
zamieszczenie informacji w Biurze projektu/ Biurach Regionalnych oraz na stronach internetowych
Operatorow.

W sprawach nieuregulowanych niniejszym regulaminem majg zastosowanie zapisy zawartych uméw
pomigdzy uczestnikami a Operatorem, dokumenty programowe Regionalnego Programu
Operacyjnego Wojewddztwa Dolnoslgskiego 2014-2020, a takie przepisy prawa Unii Europejskiej
oraz prawa krajowego.
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Zestawienie zatgcznikow do Regulaminu:

Zatgcznik nr 1. Wz6r Formularza zgtoszeniowego
Zatacznik nr 2. Wz6r Umowy o przyznaniu wsparcia .
Zatacznik nr 3. Wzor Umowy o przyznaniu wsparcia z refundacjg czastkowa.
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